Klembodw, dnia 6.12.2021 r.

Zarzadzenie nr 7/2021
Dyrektora Zaktadu Gospodarki Komunalnej w Klembowie
z dnia 6.12.2021 .

w sprawie ustalenia instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania skladnicy akt

Zakladu Gospodarki Komunalnej w Klembowie

Na podstawie:
art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(Dz. U. z 2020 poz. 164 z p6z. zm.), zarzadza si¢, co nastepuje:

§1
Ustala sie:

1. Instrukcj¢ kancelaryjng w Zaktadzie Gospodarki Komunalnej w Klembowie, stanowigca
Zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia,

2. Jednolity rzeczowy wykaz akt w Zaktadzie Gospodarki Komunalnej w Klembowie,
stanowigcy Zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia,

3. Instrukcje w sprawie organizacji i zakresu dziatania sktadnicy akt w Zaktadzie Gospodarki
Komunalnej w Klembowie, stanowiaca Zatacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Sprawy niezatatwione do dnia wejScia w zycie ww. dokumentéw rejestruje si¢ ponownie,
klasyfikujac je zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt, o ktorym mowa w § 1 ust. 2.

§3

Dokumentacja wytworzona i zgromadzona w Zaktadzie Gospodarki Komunalnej w Klembowie
przed dniem wejécia w zycie zarzadzenia, podlega ponownej kwalifikacji do kategorii archiwalnych
okreslanych w jednolitym rzeczowym wykazie akt, o ktorym mowa w §1 ust. 2, jezeli
dotychczasowe przepisy okreslaly nizsza warto$¢ archiwalng tej dokumentacji lub krotszy okres jej
przechowywania.

§4

Dokumentacja, ktora przed dniem wejScia w Zycie zarzadzenia nie byta w Zaktadzie Gospodarki
Komunalnej w Klembowie kwalifikowana na podstawie obowigzujagcych wowczas jednolitych
rzeczowych wykazow akt, jest kwalifikowana na podstawie jednolitego rzeczowego wykazu akt
wprowadzonego niniejszym zarzadzeniem.



§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2022 r.

W POROZUMIENIU:

Zatwierdzam
Dyrektor Archiwum Panstwowego w Warszawie
/-I Monika Jurgo

dnia 29.03.2021 r.

na podstawie art. 6 ust. 2 i 2h ustawy z dnia 14 lipca 1983 .
0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach

(Dz.U. z 2020r., poz. 164, z p6z. zm.)

Zatwierdzam
Dyrektor ZGK w Klembowie
/-1 Lukasz Bala



